Паспорт проектной работы
Паспорт проектной работы используется дважды, а иногда и трижды. Вначале – как методическая разработка проекта. Затем уточненный паспорт становится необходимым вступлением к проектной папке ( портфолио проекта), представляемой на защите проекта. Наконец, расширенный вариант паспорта проектной деятельности может стать описанием проекта, подготовленным для публикации или для хранения в школьной медиатеке.
Как правило, паспорт проектной работы состоит из следующих пунктов: 
1. Название проекта. 
2. Руководитель проекта. 
3. Консультант(ы) проекта. 
4. Учебный предмет, в рамках которого проводится работа по проекту. 
5. Учебные дисциплины, близкие к теме проекта. 
6. Возраст учащихся, на которых рассчитан проект. 
7. Состав проектной группы (Ф. И. учащихся, класс). 
8. Тип проекта (реферативный, информационный, исследовательский, творческий, практико-ориентированный, ролевой). 
9. Заказчик проекта. 
10. Цель проекта (практическая и педагогическая цели). 
11. Задачи проекта (2-4 задачи, акцент на развивающих задачах!). 
12. Вопросы проекта (3-4 важнейших проблемных вопроса по теме проекта, на которые необходимо ответить участникам в ходе его выполнения). 
13. Необходимое оборудование. 
14. Нотация (актуальность проекта, значимость на уровне школы и социума, личностная ориентация, воспитательный аспект, кратко – содержание). 
15. Предполагаемые продукт(ы) проекта. 
16. Этапы работы над проектом ( для каждого этапа указать Фому, продолжительность и место работы учащихся, содержание работы, выход этапа). 
17. Предполагаемое распределение ролей в проектной группе. 

Примерный шаблон визитки (презентации):
1. Автор (соавторы)
2. Название проекта
3. Предметная область
4. Возраст участников проекта
5. Цели\результаты обучения
6. Продолжительность проекта
7. Ход проекта (поэтапно)
8. Продукт проекта (что создадут дети в результате)
9. Материалы проекта (установочная презентация, буклеты, инструкции, обучающие материалы, рекомендуемые ресурсы и прочее)
10. Контроль и оценивание
11. Ресурсы:
· техника
· интернет-сервисы
· печатные материалы

